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MINISTERUL EDUCA TIEI, CERCET ARII, TINERETULUI SI SPORTULUI
ORDIN
privind aprobarea Regulamentului de organizaresi functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentaresi informare

e ANEXA

in baza prevederilor art. 70 alin. (1) diegea edua#i naionale nr. 1/201.1

n temeiuHotararii Guvernului nr. 536/201firivind organizareai functionarea Ministerului Educii,
Cercetirii, Tineretuluisi Sportululi,

ministrul educatiei, cercetirii, tineretului si sportului emite prezentul ordin.

Art. 1. - Se aprob Regulamentutle organizarei functionare a bibliotecilogcolaresi a centrelor de
documentargi informare, presizut in anexa care parte integgadin prezentul ordin.

Art. 2. - La data intfrii Tn vigoare a prezentului ordise abrog anexa nr. 1 "Regulament de organizare
functionare a centrelor de documentairenformare” laOrdinul ministrului educgei, cerceirii si tineretului
nr. 5.689/200&rivind aprobarea Regulamentului de organizafenctionare a centrelor de documentgre
informare,a Fiei - cadru a postului de profesor documentariatFisei - cadru de evaluare a profesorului
documentaristpublicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partkaor. 774 din 18 noiembrie 2008

Art. 3. - Diregia general management, resurse umaneeteascolai din cadrul Ministerului Edugeei,
Cercetirii, Tineretuluisi Sportului, inspectoratelgolare, casele corpului didacticunititile de Tnatamant
duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 4. - Prezentul ordin se pubdién Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Ministrul educaei, cercelrii, tineretuluisi sportului,
Daniel Petru Funeriu

Bucuresti, 7 octombrie 2011.
Nr. 5.556.

ANEXA

REGULAMENT
de organizaresi functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentarssi informare

CAPITOLUL | Dispoztii generale

CAPITOLUL Il Centrele de documentagienformare
CAPITOLUL lIl Bibliotecilescolare

CAPITOLUL IV Dispoztii finale

ANEXE

CAPITOLUL |
Dispozitii generale
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Art. 1. - In unititile de Tnwtamant preuniversitar se organizéazfunctioneaz structuri infodocumentare:
centre de documentageinformare sau bibliotecicolare. La nivelul unei uriiti de imatamant nu pot fi
organizatesi nu vor fungiona ambele structuri infodocumentare.

Art. 2. - (1) Bibliotecile scolare, respectiv centrele de documenganmeformare din unitile de Th\itamant
deservesc, pe niveluri de competeeneficiarii edudgei: elevii, cadrele didacticg comunitatea local in
scopul Tmbuatatirii calitatii procesului eduasonal si al Tnvatarii pe tot parcursul vig.

(2) Bibliotecile scolaresi centrele de documentageinformare, in conformitate cu futite specifice, sugn
implementarea politicilor eduganale pe niveluri de studii, profiluri, specidiig sprijina realizarea
obiectivelor preiizute in procesul de refoma invitamantului romanescaspunzand nevoilor de informare
si documentare ale tuturor beneficiarilor.

Art. 3. - (1) La nivelul unititii de Tnvatamant se elaboreapolitica documentay integrai Tn politica
educaionak.

(2) Politica documentarreprezini un sistem de valogi agiuni in domeniul infornmarii si documendrii

vizand cele 4 domenii: curriculum, resurse umaesynrse materialg financiare, reldi si dezvoltare
comunitaa.

(3) Politica documentarcuprinde, la nivelul unitii de Tnvatamant, elemente privind politica de constituire a
coleaiilor, o politica de achizii a resurselor infodocumentare in vederea deiniotolegiilor, completirii

si actualizrii fondului documentar in raport cu nevoile deoimharesi formare ale utilizatorilor, o politicde
gestionare, organizagepunere la dispoge a informaiei si a fondului documentar, de asigurare a accesului
liber la informaie, o politica de formare in domeniul infodocumentar prin intedimbaaiunilor pedagogice,
culturalesi al parteneriatelor, de realizagigpromovare a edug@ai pentru informége si a unei culturi a
informatiei, de identificare a nevoilor utilizatorilor Tnaterie de informie, o politici de promovaregi
comunicare asupra@anilor in domeniul infodocumentar, o poliide evaluare a demersuiia
competerelor utilizatorilor in domeniul infodocumentar.

(4) In documentele de proiectare managemalinititilor de Tnvatamant vor fi cuprinseinte, opiuni

strategicssi obiective specifice domeniului infodni si documentdrii realizate prin planuri opetianale,
corelate cu politica documentaa scolii.

Art. 4. - Bibliotecilescolaresi centrele de documentagieinformare asigur accesul la resursele Platformei
scolare de e - learning ale Biblioteciiscolare virtuale.

Art. 5. - Regulamentul de ordine interi@aal unittilor de Tnvitamant include prevederi specifice orgainiz
si functionarii bibliotecii scolare, respectiv a centrului de documenganeformare.

CAPITOLUL Il
Centrele de documentarsi informare

SECTIUNEA 1 Cadru general
SECTIUNEA a 2 - aResurse materiale
SECTIUNEA a 3 - aResurse umane
SECTIUNEA a 4 - aResurse financiare
SECIIUNEA a 5 - aActivitatea CDI
SECTIUNEA a 6 - aEvaluarea CDI

SECTIUNEA 1
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Cadru general

Art. 6. - Centrul de documentageinformare, denumit in continuaf&DI, este o structdrinfodocumentar
moderr, un centru de resurse pluridisciplinarenultimedia, care ofarbeneficiarilor un spgau de formare,
de comunicare, de informagede exploatare a fondului documengaa tehnologiilor informaei si
comunicirii Tn educaie, un loc de cultdr; deschidere, intalnirg integrare.

Art. 7. - (1) CDI concentreazin acelai spgiu un fond documentar actual, pluridisciplinar,qugorturi
multiple, adaptat nevoilor beneficiarilgirspecificului unititii de Tnvatamant, mijloace de documentaie
informare, echipamentg instrumente de exploatare a resurselor, unispaaptat organizii si deskisurarii
activitatilor specifice, precurgi personal calificat in domenigtiintelor documerdrii si informarii. CDI
deservgte intreaga comunitate educatey unititii de Tnvatamantsi este parte integraht unittii de
Tnvatamant.

(2) CDI contribuie la asigurarea egafit de sanse a elevilor provesidin medii culturale, economice
sociale diferite prin facilitarea accesului la inf&ie si servicii specifice destinate elevilor, cadrelor
didacticesi membrilor comuniitii locale.

(3) Prin crearea CDI se utireste dezvoltareai modernizarea structurilor infodocumentare existda
nivelul unittii de Tnvatamant, diversificarea serviciilor specifigea resurselor documentare,gimtea rolului
pedagogic al personalului incadrat, dezvoltaredefde activitatgcolai si extrascolat, favorizarea
accesului la documenta actuai al tuturor utilizatorilor, respectiv la expertimaui personal calificat in
domeniulstiintelor documerdrii si informarii.

(4) CDI se organizedzunitar pentru intreaga unitate dedtiwnant éreia ii apatine, preiasi integrea
fondul documentar al bibliotecicolare.

Art. 8. - Misiunea CDI este de a formde a dezvolta o cultainformaionali, de a participa la asigurarea
egalititii de sanse in ceea ce prigte accesul la informee si documentge actuai al elevilor proveni din
medii culturale, economicg sociale diferite prin activiti formale, nonformalgi informale, de a dezvolta
competerele elevilor in domeniul infodocumentar, de a preenmovaia didactié, de a participa la
dezvoltarea competeior - cheie ale elevilor, de a participa la detar@asi implementarea unei politici
documentare locale, de a sne implementarea politicilor eduganale pe niveluri de studii, profiluri,
specializri si de a contribui la realizarea obiectivelor prewte in procesul de refoea Tnvatamantului.

Art. 9. - CDI are urmtoarele fungi: de primire a beneficiarilor, de informare gealéy pedagogig, de
orientarescolafi si profesionai, culturak, de comunicare, tehriicrecreativ.

Art. 10. - (1) CDI pot fi infiintate in uniiti de invitamant cu personalitate juridicau in consai scolare

din invatamantul preuniversitar de stat ori particular.

(2) CDI sunt parte integrainty unititii de Tnvatamant, fiind subordonate directorului unit de Tnvatamantsi
consiliului de administnze.

(3) CDI sunt coordonate metodologic, la nivel jtedn, de @tre casele corpului didactic, iar la nivel central
de ctre Ministerul Educgei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului, prin Direga general management, resurse
umanesi reteascola.

(4) CDI se infiineaz prin decizie a directorului casei corpului didacin Tnvitamantul de stat sau
particular, pe baza criteriilor de eligibilitateabtlite de Ministerul Eduaaei, Cerceirii, Tineretuluisi
Sportului, la propunerea directorului uiit de Tnvitamant cu personalitate juridicau a consiliului director
al consotiului scolar, cu avizul inspectorulgcolar general.

(5) Criteriile de eligibilitate stabilite pentru infitarea unui CDI: unitate din Ta#mantul preuniversitar de
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nivel prescolar, primar, gimnazial sau liceal cu personaifatidica, de stat ori particular din mediul rural
sau urban, existém unui spau in incinta unidtii de Tnvitamant in care poate fi amenajat CDI, cu respectarea
standardelor recomandate cu privire la supiaida capacitatea de primire, deschidgrenplicare din

partea conducerii uritii de Tnvatamantsi a cadrelor didactice, respectiv gnsre din partea consiliului local.
(6) Casa corpului didactic informeaperiodic Ministerul Edugéei, Cercelrii, Tineretuluisi Sportului cu
privire la dezvoltarea telei CDI la nivel judesan.

(7) Casa corpului didactic organizéagtat stagii tematice adresate directorilor ditdtr de Tnvatamant care
solicita infiintarea unui CD§i responsabililor CDI, care vizeasprijinirea uniftilor de Tnvitamant in
elaborarea proiectului de amenajare a CDI in comfate cu standardele de amenajaresicstagii de
formare contina privind organizarea, futionarea, animareq exploatarea CDI, adresate profesorilor
documentatiti, precumsi cadrelor didacticei didactice auxiliare din unitile de imatamant cu un CDI
functional. Parcurgerea stagiului il de formare privind amenajargisunctionarea CDI organizat de casa
corpului didactic este obligatorie pentru repreagtitunitatilor de inwitamant care incep demersurile
infiintarii unui CDI.

(8) Amenajareai dotarea CDI se fac pe baza unui proiect de araenagalizat de o echigle proiect din
unitatea de Tnitamant, sub coordonarea directorului @tiitde invatamant. Proiectul de amenajare este
aprobat de consiliul de adminisieaal unititii de Tnvatamantsi este avizat deatre directorul casei corpului
didactic. Decizia de infigare a CDI va fi eliberétde casa corpului didactic dupalidarea proiectului de
amenajare.

(9) Reamenajarea sau schimbareatiec&DI se realizeazin baza unui proiect de reamenajare intocmit la
nivelul uni@tii de Tnvatamant, aprobat de consiliul de adminigigal unittii de Tnvatamantsi avizat de
directorul casei corpului didactic.

SECTIUNEA a2-a
Resurse materiale

Art. 11. - Tn amenajaresi dotarea CDI se véine cont de specificul activitilor derulate, de publiculatuia i
se adresedzde varsta elevilor, nivelul de studiu, particikaie si specificul unititii de invatamant in care
urmea si se infiintezesi sa funcioneze.

Art. 12. - (1) Spaiul si resursele CDI trebuigisasigure condiile necesare indeplinirii funidor salesi
derukrii tuturor tipurilor de activiti.
(2) in alocareai organizarea spalui pentru CDI se recoma#despectarea uritoarelor condii:

a) suprafga alocai si fie de minimum 3 rix 10% din nunarul total al elevilor din unitatea de
Tnvatamant;

b) capacitatea de primire, reprezentand fnuhde locuri in CDI, & fie de minimum 10% din nu#nul
total al elevilor din unitatea de i@@mant.

(3) Spaiul CDI si fie situat Tn unitatea de Tamant, cu acces facil pentru elevi, recomandakibima
centrah a unittii de Tnvatamant.

Art. 13. - (1) CDI este organizat modulgrasigus n interiorul 4u urnmitoarele spgi specifice: spaul de
primire, sp&iul profesorului documentarist, gpa informatic, spéul audiovideosi multimedia, spaul de
documentare pedagogicspaiul pentru profesori, spal lucrarilor documentare, spial lucrarilor de
fictiune, spaul lecturii de destindere, spal de lucru in echif spaiul de lucru individual, spaul de
orientarescolai si profesionad, spaiul de afkaj si expoztii, spaiul pentru pres.

(2) Spaiile CDI corespund fundglor acestuiasi nu vor fi strict delimitate prin constrtie.
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(3) In fundie de specificujcolii, de nunarul elevilorsi de spaul disponibil, pot fi amenajatg alte spai in
interiorul sau in exteriorul CDI: spal de depozitare, de stocare, de arhivare etc.

Art. 14. - (1) Mobilierul din CDI trebuie % fie adaptat beneficiariloradie modular, solid, modersi practic,
si respecte normele de securitatepsermiti accesul liber la fondul documentar, precgimeorganizarea
spaiului in funaie de actividti.

(2) In organizarea CDI se are Tn vedere asiguraressah liber la fondul documentar, cu asigurarea
condtiilor de spaiu, mobiliersi securitate adecvate.aitimea rafturilor se recomand fie de 1,60 m - 1,80
m, pentru Tnitamantul secundar inferigr secundar superior, 1,50 m pentruagimantul primagi 1,30 m
pentru Tndtamantul precolar.

Art. 15. - Echipamentelgi aparatura achigbnat pentru CDI vor permite exploatarea resurselor paise
dispoztia utilizatorilor in cadrul CDI.

Art. 16. - (1) In spaiul CDI va fi pus la dispozie fondul activ de publiai.

(2) Pentru evitarea suprattcirii se va utiliza spgul de depozitare pentru documentele mairpsolicitate.
(3) Constituirea, completargaactualizarea fondului documentar se realizdaZunagie de urnitoarele
criterii:

a) profilul, nivelul de indtamantsi specificul unittii de Tnvatamant in care funmneaa CDI;

b) obiectivelesi activitatile propuse in documentele de planificare ale CDI;

c¢) nevoile de informargi documentare ale beneficiarilor;

d) recomandrile programelogcolare ale disciplinelor studiate §ooak si ale listelor bibliografice din
manualele utilizate; se va uimconstituirea unui fond documentar echilibrat fpertoate clasele,
diviziunile si subdiviziunile sistemului de clasificare zecitahiversai;

e) componeta fondului sub aspectul suporturilor, titlurilpral numarului de exemplare din fiecare
titlu.

(4) Fondul documentar al CDI va fi in limba rordain limbile minorittilor nationale, dag suntscolarizai
elevi apatinand unei minoriti natiionale, in limbile de circulee internaionali predate in unitatea de
Tnvatamant respecti; darsi, in funaie de solicidirile beneficiarilorsi de nevoile identificate, in alte limbi
straine.

Art. 17. - Fondul documentai serviciile oferite de centrele de documentaiaformare vor fi permanent
actualizate pentru a permite o0 mai badaptare la nevoile de informaidormare ale utilizatorilor in
domeniul infodocumentar, respectiv pentru parti@paconting la dezvoltarea competghor - cheie ale
elevilor.

Art. 18. - Baza materiala centrelor de documentaienformare este asigutatie comunitatea localde
unitatea de Tnitamant, de Ministerul Edudiai, Cerceirii, Tineretuluisi Sportuluisi de alte instittii
centrale sau locale.

SECTIUNEA a3-a
Resurse umane

Art. 19. - In CDI va fi normat un post de profesor docuraest, in conformitate cu prevederile art. 262 .alin
(3) lit. g) coroborat cu art. 247 lit. m) diregea edug#i naionale nr. 1/2011
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Art. 20. - Angajareai incadrarea pe post a profesorilor documegtiare realizeaz conform prevederilor
metodologiei de mobilitate elaboraieaprobate de Ministerul Edugai, Cercelrii, Tineretuluisi Sportului.

Art. 21. - Concursul de ocupare a fuiet didactice de profesor documentarist se orgazizin conformitate
cu metodologia de ocupare a posturilor/catedredgatatate vacante in fdmantul preuniversitar, elabosat
si aprobai de atre Ministerul Educgei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului.

Art. 22. - Formarea contiriisi evolutia in cariedt a profesorului documentarist se realizeszconformitate
cu art. 242 dirLegea eduaéi ngionale nr. 1/2011Prevederile privind participarea la definitivaiea
Tnvatamantsi suginerea gradelor didactice sunt prezentate in méigaode organizarg destisurare a
examenului ngonal pentru definitivarea Tn Tatamant, respectiv in metodologia pentru organizarea
examenelor de stisere a gradelor didactice, elaborgiteprobate de Ministerul Edugai, Cerceirii,
Tineretuluisi Sportului.

Art. 23. - Constituiregi organizarea activitii de cerc pedagogic se realizeae casa corpului didactic, care
va desemna un responsabil la nivel ped@. Activitatea de cerc pedagogic se va organizalaborare cu
inspectoratukcolar judeean, respectiv Inspectoratdolar al Municipiului Bucursgi.

Art. 24. - Activitatea profesorului documentarist se dgsata pe parcursul a 40 de orgpgamanal,
repartizate dupcum urmeax

a) 18 ore de activiti didactice cu elevii, individual sau in parteneda cadrele didactice. Activiile
constau in iniere in cercetarea documerndtaactivititi scolare, proiecte didactice disciplinare, pluri -
/inter - /transdiciplinare, educatigeculturale, animai - lecturd, animaii culturale, orientargcolas si
profesional, activititi de sprijin pentru elevii cu dificulti de in\atare etc. Actividtile se vor deskura
n timpul sau in afara programukgolar al elevilor, cu clasa intreagri cu grupe de elevi;

b) activitati de pregtire metodico stiintifica, pregitireasi evaluarea materialelgr activitatilor,
ntocmirea programelor de intervenin scop recuperator in parteneriat cu cadreladtice, culegerea
informatiilor in/din interiorulsi exteriorul unittii scolare, reprezentand maximum 12 ore;

c) activitati de educae complementare procesului de dtiwnant: asigurarea accesului liber la fondul
documentasi punerea CDI la dispota elevilor in cadrul activitilor libere, de mentorat, de tigcoah
dup scoak", activitati pentru frinti si alti membri ai comunittii locale, gestionarea CDI, reprezentand
minimum 10 ore.

Art. 25. - (1) Personalul incadrat in CDI este subordonat direlttounititii de invatamantsi va fi evaluat
anual pe bazagei de evaluare intocmite in bazgefipostului.

(2) Fisa postuluisi fisa de evaluare sunt intocmite Tn bazaifi cadru a postulyi a fisei - cadru de evaluare
a profesorului documentarist, aprobate de Ministeéducaiei, Cercelrii, Tineretuluisi Sportului,
particularizate conform specificului actisii din unitatea de Tratamant.

Art. 26. - (1) Intr-un centru de documentagignformare dintr-o unitate de Tagmant pot fungona atat
profesorul documentarist, cdtbibliotecarulscolar, sub rezerva incadlii in numarul de posturi aprobat
finantat conform legii.

(2) In aceast situaie, organizareai functionarea CDI sunt asigurate in comun deecprofesorul
documentarisgi bibliotecarulscolar; repartizarea sarcinilor se realizepgn fisa individuak a postului.
Domeniile de competeindin fisa - cadru a postului de profesor documentaristypmai responsabilitile
mertionate in prezentul regulament vor fi indeplinitecomun.
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Art. 27. - (1) Domeniile de competghale profesorului documentarist sunt: proiectapéanificarea,
organizareai realizarea activittii CDI, formarea elevilogi dezvoltarea competezior specifice,
monitorizareai evaluarea activitii CDI si a rezultatelor elevilor, managementul claseildgiedezvoltarea
de parteneriate, comunicare, gestionarea CDI, negmegtul carierei al dezvatii profesionale, contribiia
la dezvoltarea institionak si promovarea imaginii unitii de Tnvatamant.

(2) Misiunile profesorului documentarist sunt: misiargedagogi; misiunea culturél de comunicargi de
gestionare, acestea fiind direct corelate cutfil@cCDI.

(3) Detalierea domeniilor de competgi atribuiile profesorului documentarist se realizgazin fisa -
cadru a postului a profesorului documentarist elabagi aprobai de Ministerul Eduagei, Cerceiri,
Tineretuluisi Sportului;

Art. 28. - (1) Profesorul documentarist este subordonat direlctiogudirectorului adjunct al unitii de
fnvatamant, cu care va avea o colaborare costowprivire la buna organizagefunctionare a CDI,
respectiv la participarea CDI in realizarea obietttir stabilite la nivel institional.

(2) Casa corpului didactic coordonéametodologic activitatea CBI a profesorilor documentati prin
profesorii metoditi din casa corpului didactig formatorii naionali din proiectul "Edudge pentru
informatie”.

(3) Dezvoltarea nelei CDI, monitorizareai evaluarea activitii CDI se realizeaz de détre casa corpului
didactic.

(4) Evaluarea profesorilor documentdirse realizeazde ctre directorul uniitii de Tnvatamantsi de ctre
inspectoratukcolar, prin inspectorul de specialitate, megodi formatorii naionali din proiectul "Edudae
pentru informge".

Art. 29. - Personalul didactic incadrat in CDI benefigide toate drepturilg obligatiile care decurg din
actele normative n vigoare.

SECTIUNEA a4 -a
Resursefinanciare

Art. 30. - (1) Parte integragta unittii de Tnvatamant, CDI beneficiazde toate tipurile de finaare conform
prevederilor legale.

(2) CDI poate beneficia de resursele financiangnolte de unitatea de Taamant din sponsorizi, din partea
unor organizgali neguvernamentale, asogiafundaii, societiti sau a unor institii cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Art. 31. - Consiliul de administitge al unittii de Tnvatamant va aproba sumele necesare pentru
amenajarea/reamenajarea CDI, pentru dotarea agséutru dezvoltareaactualizarea fondului de
publicaii, Tn baza proiectului de amenajare/ reamenajaspectiv a referatelor de necesitate, cu incadinare
bugetul unittii de Tnvatamant.

SECTIUNEA a5-a
Activitatea CDI

Art. 32. - in CDI se pot inia, organizai desfisura urnitoarele categorii de activii:

a) pedagogice: prezentarea GIDa organizrii sale specifice, inierea elevilor in cercetarea
documentat, formarea competeglor din domeniul infodocumentar prin actiititcuprinse intr-un
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curriculum la decizigcolii in domeniul infodocumentar, acti&it scolare, proiecte disciplinage pluri

- /inter - /transdisciplinare, activii educative pentru dezvoltargiaconsolidarea competgsor
dobandite, de dezvoltare a competéor - cheie ale elevilor, Tayare remedial de tip 'scoak dup
scoak", activititi pentru copiisi tineri capabili de performai, orientaresi consiliere eduasgonak si
vocaionah, activititi privind integrarea noilor tehnologii ale info#ni si comunicrii in activitatea
didactia, parteneriate educatigeactivititi extragcolare, utilizarea Platformecolare de e - learning

a Biblioteciiscolare virtuale;

b) culturale: animgi de lectus, lectura imaginii, activiiti audiovidecsi mass - media, expa#j vizite

si Intalniri tematice, dezbateri, actiit prilejuite de diverse evenimente, activitrecreative, ateliere de
creaie, de valorizare a patrimoniulgiia potemialului cultural, parteneriate, schimburi culturate.;

c) comunicare: colectarea, prelucrasedifuzarea de informéa necesare utilizatorilor interni sau
externi, participarea la promovarea imaginii agiiide invitamant in comunitatea edugmnak si

locah, participarea la promovargadiseminarea experigglor de bune practici ale institei,
participarea la promovarea actiititor CDI si a imaginiiscolii etc.;

d) gestionare: gestionarea gphui, a fungionarii CDI: orar de fungonare, regulamentul intern al CDI,
planificarea activitilor, a resurselor materiale, a fondului documerdadornirii profesionale, a
bugetului de fungonare in funge de nevoile utilizatorilosi a activittilor planificate.

Art. 33. - Activitatile Tn CDI vor fi realizate deatre profesorul documentarist in parteneriat cu eadr
didactice din unitatea de #@mant sau impredncu partenerii externi, respectiv individual.

Art. 34. - (1) Utilizarea spaului, a fondului documentas a serviciilor CDI, respectiv desfurarea
activitatilor in CDI se realizedizin mod programat, respectiv in regim neprogratbat/| pe baza unui orar
propus de profesorul documentarist/bibliotecarpbat de consiliul de administra al unititii de Tnvatamant
si adus la cunginta tuturor beneficiarilor.

(2) Se asigur accesul beneficiarilor in CDI atéat in timpul pragruluiscolar, cati in afara acestuia.

(3) Utilizarea programéta CDI presupune participarea beneficiarilor lavééiti initial programate. Acestea
se realizeazpentru un grup/o clésle elevi de @re profesorul documentarist individual, in partgstecu
alte cadre didactice sau impréwu parteneri externi.

(4) Utilizarea programétpresupune:

a) activitati de prezentare a C31 a organizrii sale specifice, realizate dete profesorul
documentarist la inceputul anul@iolar, pentru toate clasele nou - intrate in ue#ate Tnitamant,
respectiv in timpul anulyicolar, ori de cate ori este nevoie, la solicitareai cadru didactic;

b) activitati de initiere Tn cercetarea documertgsroiecte in colaborare cu cadrele didactice gutei
disciplinare, pluri - /inter - /transdisciplina@gtivitati pedagogice/cursuri de discipiinactivitati in
colaborare privind orientareaolar si vocaionak, sprijinirea elevilor cu dificuliti la Tnvitare, lectus,
animaii legate de mass - media, de preanimaii audiovideo, activiiti cu caracter culturad civic
organizate deatre profesorul documentarigtderulate in parteneriat cu cadrele didacticedueati
externi - actividiti care presupun exploatarea fondului document@dlsi dezvoltarea competegior
infodocumentare ale elevilor.

(5) Utilizarea neprogramafibera presupune punerea CDI la dispazutilizatorilor, in prezeta profesorului
documentarist, in vederea reatizde catre acegtia a unor activitti care nu necesito programare anticipat
Utilizarea neprogramaflibera presupune: activitate de informare, documentameetare realizatindividual
sau Tn grupuri mici in interegolar, profesional ori personal, asigteimdividuak in cercetarea documeriar
realizarea temelor, activiit de lectus, de consultare a fondului de pubtical CDI si a resurselor
documentare on - line in scopuri educative, intoeasi redactarea unor proiecte, actiwitudice, de
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petrecere a timpului liber realizate in scop educgt. Utilizarea neprograntad CDI se realizeazle ctre

elevisi de cadrele didactice, de obicei, in afara progiangcolar. Timpul alocat activitilor neprogramate
in CDI, reprezentand punerea CDI la disgaaitilizatorilor pentru activittile libere, este de minimum 10
ore/siptamara.

Art. 35. - (1) Activitatea CDI se des§oari pe baza unui proiect anual de activitgata unui plan semestrial
de activititi, structurate pe 4 domenii de compeienespectiv a proiectelor de activitate. Acestea vo
cuprinde activiiti care vor participa la opearanalizarea prioritilor definite in documentele de proiectare
managerid: proiectul de dezvoltare institanak si planurile manageriale. Documentele de proiectare
activitatii CDI vor fi realizate de d@tre profesorul documentarist in parteneriat/cu atiasea cadrelor
didacticesi a conducerii unittii de Tnvatamantsi vor cuprinde intreaga activitate disfrat de profesorul
documentarisgi a CDI.

(2) Activitatea Tn CDI cuprinde @iani corespunitoare misiunilor profesorului documentarist: pedfgn
culturak, de comunicargi de gestiune.

(3) Structura generala proiectului anual de activitate este prezérntahnexa nr. 1care face parte integrant
din prezentul regulament.

(4) Planul semestrial de activitate CDI cuprinde: obiele patiale derivate din obiectivele anuale ale CDI,
respectiv activittile, obiectivele, responsabilii, partenerii, dagipada, mijloacelgi itemii de evaluare.

(5) Planul semestrial de activitate va fi complatatdaptat pe parcursul anukgiolar in fungie de

activitatile dezvoltate, activittile din programelgcolare desfsurate in CDI, disponibilitatea cadrelor
didactice, de resursele umagmenaterialele disponibile, de noile oportuitit

(6) Documentele de proiectagieplanificare a activittii CDI vor cuprinde activiiti propuse de profesorul
documentarist, de alte cadre didactice, de condaaanistii de invatamant sau ai parteneri. Activititile
propuse vor respecta criteriile generale ale ddéfentivitatilor in CDI si obiectivele anuale stabilite.

(7) Profesorul documentarist va realiggrezenta la sfaitul anuluiscolar un raport anual de activitate.

Art. 36. - Profesorul documentarist staltie relaii de colaborare cu partenerii din interiorul sao d
exteriorul unisitii de Tnvitamant. Parteneriatele externe angajate vor fi suppssdrii conducerii uniiitii de
Tnvatamant. Profesorul documentarist planifiorganizeaz si desfisoai, in colaborare cu agéa, activiti
care aspund obiectivelogi prioritatilor stabilite in proiectul anual de activitaién planurile semestriale.

Art. 37. - (1) Prin activitatea desfurati in CDI se urnareste dezvoltarea compet@tor infodocumentare ale
elevilor prin activititi directe de exploatare a fondului documentar al.CD

(2) In calitate de responsabil al CDI, profesorul duentarist asigut in colaborare cu echipa pedagagic
initierea elevilor in domeniul ceréei documentare. Activittile organizate in acest sens vor viza dobandirea
de dcitre elevi a autonomiei in Tataresi dezvoltarea spiritului critic, prin dezvoltareeogresia a capacitii

de a se orienta in CDI, de a custeadiferitele tipuri de sursg resurse documentare, de a utiliza instrumente
traditionalesi informatizate de @utare a informgei, de a dezvolta competende autare, selectare,
prelucrare, organizakg comunicare a inforntalor, respectiv de autoevaluageevaluare a demersulgiia
rezultatului cerceirii.

(3) Activitatile de intiere a elevilor in domeniul ceraet documentare se organizédn cadrul unor cursuri
distincte desfsurate de atre profesorul documentarist prin dezvoltarea &étilor din curriculumul la
deciziascolii specific domeniului infodocumentar sau in wddinor secvet@ pedagogice, cursuri ori

proiecte disciplinare sau pluri - /inter - /trarszplinare des&urate n parteneriat détee profesorul
documentarisgi cadrele didactice. Predarea gaaturilor disciplinare care presupun exploataesurselor
documentare se recomdiral se realiza in CDI.

(4) Directorul unititii de Tnvatamantsi responsabilii comisiilor metodice vor sure si vor incuraja demersul
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cadrelor didactice de a dagifra activititi scolaresi extragcolare care presupun utilizarea resurselor CDI,
abordiri transdisciplinare ale conuturilor, respectiv vor incuraja colaborarea dirtadrele didacticg
profesorul documentarist.

(5) Repere privind elaborargapunerea in practica unei strategii locale de edtiegoentru informae si
formare a unei culturi inform@nale a elevilor, respectiv un referahal competetelor infodocumentare ale
elevilor sunt prezentate amexa nr. 2care face parte integrargrezentul regulament.

Art. 38. - Activitatea CDI se des§oara in baza unui orar de futienaresi a unui regulament de futicnare
intern elaborate de profesorul documentagistalidate de conducerea ufiit de invatamant.

Art. 39. - (1) Gestionareai comunicarea fondului documentar constau in rasdia urratoarelor categorii de
activitati: dezvoltarea coletlor, achiztia, sele@a, deselega, prelucrarea documentelor, evigen
documentelor: evidea prima# a documentelor, glokasi individuald, catalogare, clasificakg indexare,
respectiv informatizarea fondului.

(2) Clasificarea, cotarea ordonarea coletlor se realizeaz utilizand clasificarea zecimauniversai.
Indexareai ordonarea fondului documentar se fac in fiende clasele principale de la 0 la 9, extinzand
clasificarea, in funtee de amploarea colgitor si profilul unitatii de invatamant.

(3) Toate opengunile cu privire la fondul documentar al CDI seuleaz in sistem informatizat, dasunt
indeplinite condiile necesare. Pe termen mediu se va avea in vedermatizarea fondului documentar
existent la nivelul unittii de Tnvatamant.

(4) Pentru facilitarea accesului la resursele docuanergot fi intocmite catalogul tematic, catalogul
documentelor audiovizuale, catalogul krdor de referina, liste de noduiti etc.

(5) Exploatarea coleilor se realizeaz prin consultarea in CBiI prin imprumut la domiciliu, conform
reglemenrdrilor in vigoare.

(6) Activitatea organizatin centrele de documentagienformare este parte a actiit scolaresi
extrgcolare desgfsurate la nivelul unittii de Tnvatamant.

SECTIUNEA a6-a
Evaluarea CDI

Art. 40. - (1) Evaluarea CD4i a politicii documentare a ugitii de nvatamant poate fi interd) efectuat sau
solicitat de conducerea usiti de invatamant ori extera, solicitat sau efectuétde o institgie abilitaé in
acest sens, fiind realizape baza unor e de evaluare elaborate in concordan Hotararea Guvernului nr.
1.534/2008orivind aprobarea Standardelor de refgrima indicatorilor de performa pentru evaluareg
asigurarea calhtii Tn Tnvatamantul preuniversitagi Ordonana de urgetd a Guvernului nr. 75/200privind
asigurarea calhtii educaiei, aprobat cu modificiri prin Legea nr. 87/20Q6u modificirile si completirile
ulterioare, respectiv cu raportarea la standamiel@menajare, dotare, organizgriinctionare a CDI.

(2) Elementele privind evaluarea CDI, procedura déuavesi fisa de evaluare a politicii documentare a
unitatii de Tnvatamant sunt prezentate @mexa nr. 3care face parte integrardin prezentul regulament.
(3) Fisa de evaluare a centrului de documengamgformare este prezeniidin anexa nr. 4care face parte
integrand din prezentul regulament.

CAPITOLUL 11l
Bibliotecile scolare

e SECTIUNEA 1 Cadru general
e SECTIUNEA a 2 - aResurse materiale
e SECITIUNEA a 3 - aResurse umane
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e SECTIUNEA a 4 - aResurse financiare
e SECTIUNEA a 5 - aActivitatea biblioteciiscolare
e SECTIUNEA a 6 - akvaluarea bibliotecgcolare

SECTIUNEA 1
Cadru general

Art. 41. - Bibliotecascolari este compartimentul specializat atw scop principal este de a constitui, a
organiza, a prelucra, a dezvajta conserva colgic de crti, publicaii periodice, alte documente specifige
baze de date, pentru a facilita utilizarea acesteréitre beneficiari in scop de informare, cercetareceece
sau recreere.

Art. 42. - (1) Bibliotecascolafi funaioneaz n unititile de Tnatamant cu personalitate juridicde stat sau
particulare, Tn consgr scolare, la propunerea directorului diiitde Tnvatamant/consarului, cu avizul
consiliului de administnge, si nu poate fi desfiitata, ci doar reorganizatori integrafi in centrul de
documentarei informare. Pe termen mediu, biblioteclelare vor fi transformate in centre de documentare
si informare.

(2) In unititile de Tnwtamant fira personalitate juridicpot fi organizate structuri infodocumentare
complementare bibliotecilgcolare sau centrelor de documentaiaeformare, in vederea asigiii

accesului la informge al elevilor.

Art. 43. - Bibliotecascolari se organizedzunitar pentru intreaga instite de indtamant in care
functioneaaz, respectand normele de incadrare cu personaledéatitate conform legisteei in vigoare.

Art. 44. - Bibliotecascolai ofera resurse pedagogice inforfitmale: carte, pras CD, DVD necesare
elevilorsi cadrelor didactice in funie de programele de instruigenevoile de perfg@nare metodit.

Art. 45. - Prin activitatea sa bibliotegaolaf participi la realizarea obiectivelor sistemului dedramant, in
ansamblul u, precunsi a obiectivelor eduganale, pe niveluri de studii profiluri de Tnvatamant.

Art. 46. - Bibliotecascolai, in conformitate cu funile si misiunile sale, #4spunde nevoilor beneficiarilor de
documentarei informare.

Art. 47. - Bibliotecilescolare sunt coordonate, la nivel local, d&edirectorul unitii de invatamantsi
consiliul de administtze. Coordonarea metodologia bibliotecilorscolare revine casei corpului didactic, la
nivel judeaean, iar la nivel central, Bibliotecii Manale Pedagogice "I. C. Petrescu", respectiv NMenigui
Educaiei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului.

Art. 48. - Misiunea biblioteciscolare este de a asigura eleviocadrelor didactice accesul la infortiessi
documentae, de a sume procesul instructiv - educativ de participarelézvoltarea competetor - cheie
ale elevilor.

SECTIUNEA a2-a
Resurse materiale

Art. 49. - Bibliotecii scolare i se asigéro locaie corespungoare organiarii, tezaurizrii, CONsenarii
coleaiilor si accesului beneficiarilor.
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Art. 50. - La constituirea unei bibliotegcolare se asigarde regui dowa inciperi akturate care®
deserveascdepozitarea suporturilor informanalesi o sah de lectu.

Art. 51. - (1) Dotarea unei bibliotegicolare trebuiesfie de minimum 3 volume/elev, urmand ca raportil d
10 volume/elev &fie atins progresiv in cel mult 5 ani.

(2) Fondul de publigdé al bibliotecii scolare va fi in limba roméin in limbile minorittilor, dac la nivelul
unitatii de Tnvatamant se organizeazlase cu predare in limbile minatitor nationale, respectiv in limbile
de circulaie internaionak predate la nivelul unitii de invatamantsi, in funaie de soliciérile beneficiarilor,

in alte limbi de circulge internaionak.

Art. 52. - Bibliotecascolai include: spaul de primire, spgul bibliotecarului, spaul de informaresi
documentare, sgpal de lectus si depozitul de carte.

Art. 53. - In bibliotecascolaf se va utiliza mobilier modular, solidpractic, adaptat beneficiarilor.

Art. 54. - Bibliotecascolai asigué accesul la fondul documentar pentru informgueocumentare
individuah n interesscolar, profesional sau personal.

Art. 55. - In bibliotecascolar se pune la dispazh beneficiarilor fondul activ de publigi iar documentele
mai puin solicitate vor fi organizate in sgpal de depozitare.

Art. 56. - Constituirea, completargaorganizarea fondului documentar se realizéazZunaie de
urmatoarele criterii:

a) profilul, nivelul de indtamantsi specificul unittii de Tnvatamant;

b) recomandrile programelogcolare ale disciplinelor studiate §ooak;

c) cerintele de informargi documentare ale utilizatorilor, pe baza studidleimarketing efectuat de
bibliotecarulscolarsi in baza obiectivelor uritii de Tnvatamant;

d) activititile propuse in planul de activitate anual al bitglad scolare.

Art. 57. - Utilizarea colegilor si a documentelor se realizédn sala de lectérsi prin Timprumut la
domiciliu.

Art. 58. - Inventarierea documentelor specifice bibliot@ggcolare, scoaterea din evid&ém documentelor
distrusesi a celor lipg la inventar, recuperarea fizfgalorici a publicaiilor se realizea& conform
prevederilorLegii bibliotecilor nr. 334/2002republicai, cu modifiarile si completrile ulterioare.

SECTIUNEA a3-a
Resurse umane

Art. 59. - (1) In bibliotecilescolare sunt incadtiebibliotecariscolari.
(2) Bibliotecarulscolar este personal didactic auxiliar conform 2490 dinLegea edug#i naionale nr.
1/2011

Art. 60. - Condiiile de ocupare a fumiei didactice auxiliare de bibliotecgrolar sunt cele préazute de art.
250 lit. a) dinLegea edugéi naionale nr. 1/2011

Art. 61. - Norma de murica bibliotecaruluscolar este de 40 de orgpgimanal.
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Art. 62. - (1) Atributiile bibliotecaruluiscolar sunt:

a) organizea spaiul bibliotecii si asigua fungionarea acesteia potrivit nomelor legale;

b) asigui fungionarea bibliotecii; elaboreazi afiseaz regulamentul de organizagefunctionare a
bibliotecii scolare, planul de activitate, orarul acesteiegulile de prevenirgi stingere a incendiilor;
C) constituie, organizeézsi dezvolt colegiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;

d) tine evidema fondului de publiaa;

e) raspunde eficient la ceriele de lectur si de informare ale utilizatorilor;

f) ofera consiliere cu privire la utilizarea Iugilor de referina si a tehnologiei;

g) indrund lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrédactice, potrivit cerirelor din programe,
precumsi a particulariditiior psihopedagogicg de varsi ale elevilor;

h) gestioneax fondul documentagi asigui securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere
sigurana existente in unitatea de #&mant;

i) initiaza si deruleaz parteneriate interng externe cu institti de Tnvatamant, culturale, organiga
diverse dinara sau stiinatate, cu membri ai comutti locale, cu frintii elevilor; organizeaz i
deruleaz activititi in bibliotea;

J) contribuie la promovarea unei bune imagini a togéi de nviatamant.

(2) Atributiile se stabilesc pringa postului aprobatde consiliul de administri@ al unittii de Tnvatamant.

Art. 63. - (1) Formarea contirtua bibliotecaruluiscolar se realize@zorin:

a) participarea la activiti de informare, documentare, metodice, organigiateordonate de casa
corpului didactic;

b) participarea la simpozioageconferirte naionale sau internenale organizate de organiiza
abilitate;

C) participarea la cursugi programe de formare specifice postului organizigeasa corpului didactic,
Biblioteca Naionak Pedagogiz "l. C. Petrescu”, de Ministerul Eduts, Cerceirii, Tineretuluisi
Sportuluisi alti furnizori acredita de Ministerul Educgei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului,

urmiarind dezvoltarea competgsior pentru evoltia in cariera profesional

(2) Formarea contiritia bibliotecarilorscolari este un drept o obligaie. In promovarea bibliotecarilor se va
tine cont de participarea la cursuri de formare icogt

Art. 64. - Personalul incadrat in bibliotegaolai beneficiaz de toate drepturilg obligatiile care decurg
din actele normative in vigoare.

Art. 65. - Bibliotecarulscolar va fi informat despre deciziile consiliuluiopesoralsi consiliului de
administraie, cu privire la aspecte care impliactivitatea bibliotecigcolare.

Art. 66. - Bibliotecarulscolar este subordonat directorugudirectorului adjunct ai unitii de Tnvatamant, cu
care va avea o colaborare contiguoportura cu privire la buna organizagefunctionare a bibliotecii,
respectiv la participarea bibliotestolare in realizarea obiectivelor stabilite la hiwstitutional.

Art. 67. - Evaluarea activitii bibliotecaruluiscolar se realized@zpe baza indicatorilor de performana
descriptorilor de calitate dinsh postului/de evaluare realizadrin respectareaski - cadru a postuluy fisei
- cadru de evaluare a bibliotecarit@olari aprobate de Ministerul Eduia, Cercelrii, Tineretuluisi
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Sportului.

Art. 68. - Indrumareai controlul bibliotecaruluicolar se fac deatre directorul uniitii de Tnvitamant,
respectiv de inspectorul de specialitate din cadpectoratulugcolar judeean/al municipiului Bucuggi.

SECTIUNEA a4 -a
Resursefinanciare

Art. 69. - (1) Bibliotecascola, ca parte integraita unititii de Tnvatamant, beneficiazde finanare conform
legii.

(2) Alte surse de finaare ale bibliotecigcolare pot fi okinute de unitatea de Tadmant din sponsorizi din
partea unor organiganeguvernamentale, asogigfundaii, societiti sau unor instittli cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Art. 70. - Consiliul de administitge al unittii de Tnvitaimant va aproba sumele necesare pentru dotarea
bibliotecii scolare, pentru dezvoltargaactualizarea fondului de publigiain baza referatelor de necesitate,
cu incadrare n bugetul uiii de nvatamant.

SECTIUNEA a5-a
Activitatea bibliotecii scolare

Art. 71. - Bibliotecascolai achiztioneaz/coleaioneaz, prelucrea#, organizeaz colediile si consenrd
publicgiile, bazele de datg alte documente specifice, care se constituieuintfond cu caracter
enciclopedic.

Art. 72. - (1) Operaiunile de gestionarg comunicare a fondului documentar vor fi efectuadaform
reglemerdrilor biblioteconomice in vigoare, cu prelucraresistem informatizat, acolo unde sunt indeplinite
condiiile tehnice, sau in sistem tra@dnal, astfel:

a) dezvoltarea coleilor: achizitia, selega, deselega;

b) prelucrarea documentelor: evidamprimaa a documentelor, evidemglobad prin completarea
registrului de mgcare a fondurilosi individualad prin completarea registrului inventarevidena
analitica pentru bunurile culturale constituite in gestiocaie fac parte din patrimoniul culturalticaal
mobil, catalogare, clasificageindexare;

c) informatizarea fondului.

(2) Clasificarea, cotareg ordonarea coleilor se realizeax utilizand clasificarea zecintauniversai.
Indexareai ordonarea fondului documentar se fac in fiende clasele principale de la 0 la 9, extinzand
clasificarea, in funte de amploarea colgitor si profilul unitatii de nvatamant.

Art. 73. - Completarea fondului de publigasi a altor categorii de documente se realizgam:

a) achiztii de carte de la uritile specializate;

b) abonamente la publigaperiodice;

c) transfer de publiaa sau alte categorii de documente potrivit prevadelegale in vigoare;
d) donaii de la institdii, asociaii, fundii, de la persoane juridice sau persoane fizice;

e) imprumut interbibliotecar.

Art. 74. - Criteriile care trebuie avute in vedere pentimpletarea coleilor sunt urnitoarele:
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a) profilul, nivelul si specificul unittii scolare Tn care funimneaa biblioteca,;

b) recomandrile programelogcolare la disciplinele studiate $noak, urmarindu-se constituirea unui
fond de carte echilibrat;

c) componeta fondului existent in bibliotacatat sub aspectul titlurilor, cgital nunérului de
exemplare din fiecare titlu;

d) cerinele de informargi documentare ale cadrelor didactice, atat in @molel de pedagogie genaral
si de metodica prelii, catsi in probleme de specialitate ale disciplinelordate.

Art. 75. - Operaiile de intrare sau e a publicailor se fac numai pe baza unui act doveditor:degt
specificaie, proces - verbal sau act de didma

Art. 76. - Inventarierea documentelor specifice bibliot@cjcolare, scoaterea din evidem documentelor
uzate fizic, distruse Tn cazuri de ffbmajot si a celor lip4 la inventar, recuperarea fizigalorici a
publicaiilor se realizeaz conform prevederiloLegii nr. 334/2002republicat, cu modificirile si
completirile ulterioare.

Art. 77. - Exploatarea coledor si a documentelor se realizégarin consultarea in sala de leétgrprin
imprumutul la domiciliu.

Art. 78. - Bibliotecarulscolar organizeagz impreurd cu cadrele didactice, actiit de pregtire a elevilor din
perspectiva intarii pe tot parcursul vig, contribuind la formareai dezvoltarea competezlor - cheie.

Art. 79. - Bibliotecarulscolar sprijira personalul didactic gcolii in imburatatirea calititii procesului de
Tnvatamant, asigurand lugri de referina, alte publicdi, periodice pe suport hartie sau magnetic, pregum
materiale documentagede studiu.

Art. 80. - (1) Bibliotecarulscolar intiaza si coordoneaz proiectescolaresi extracolare, activiiti de lectua,
proiecte culturale dedicate marilor scriitori, oamh& de cultu#, unor evenimente, organizeéaazxpoziii,
targuri de carte, lafig de cartesi participa cu elevii la aguni culturale desfurate Tn comunitatea
locak/naionak/internaionak.

(2) Bibliotecarulscolar promoveazfondul documentagi resursele bibliotecii prin: aituirea de mape
documentare, pliantg filme de prezentare, liste de publicabloguri etc.

Art. 81. - Activitatea biblioteciiscolare este cupritisn planul anual/semestrial de activitate, careiode:
obiectivele generale, obiectivele specifice, reBpetenumirea activitilor, obiectiv/activitate, responsabil,
parteneri, datperioad, mijloacesi itemi de evaluare. Acestea vor fi structuratdiperi si categorii, in
functie de domeniile de competgérale bibliotecarulugcolarsi de misiunile bibliotecikcolare.

SECTIUNEA a6-a
Evaluarea bibliotecii scolare

Art. 82. - Evaluarea bibliotecicolare se face pe baza unegefde evaluare realizate in concondau
Hotararea Guvernului nr. 1.534/208B80rdonama de urgetd a Guvernului nr. 75/200%&probat cu
modificari prin Legea nr. 87/200&u modificrile si completrile ulterioare.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale
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Art. 83. - (1) Prezentul regulament se aplicituror CDIsi bibliotecilor scolare din uniitile de Tnvtamant
din sistemul de Tritamant preuniversitar.

(2) Pentru anugcolar 2011 - 2012, normarea personalului didagtiidactic auxiliar care desente
bibliotecilescolaresi CDI se va face cu incadrarea s#itrt nundrul total de posturi aprobate d&me
minister pentru fiecare inspectosablar judgeean/al municipiului Bucurtgi.

(3) Condiiile de utilizare a spaului, fondului documentagi a serviciilor CDIsi bibliotecilor scolare, precum
si drepturilesi obligatiile utilizatorilor se stabilesc prin regulamentid ordine interiodral fiecirui CDI,
respectiv al fie@rei biblioteciscolare, aprobat de conducerea dtiiitle invatamant in care funmneaa.

(4) In termen de 60 de zile de la data apridiprezentului regulament ugiile de Tnwitamant preuniversitar
in care fungoneaz centre de documentageinformare sau bibliotecicolare au oblig@a de a elabora
regulamentul de ordine interidgaal centrului de documentageinformare ori regulamentul de ordine
interioat al biblioteciiscolare.

SUMAR:

ANEXA Nr. 1 Proiectul anual de activitate al centrului de doeutaresi informare

ANEXA Nr. 2 Repere privind elaborargapunerea in practica unei strategii locale de edtiegpentru
informatie si formare a unei culturi informenale a elevilor

ANEXA Nr. 3 Evaluarea politicii documentare la nivelul agitde Tnvatamant

e ANEXA Nr. 4 Fisa de evaluare a centrului de documenganmgformare

ANEXA Nr. 1
la regulament

PROIECTUL ANUAL DE ACTIVITATE AL CENTRULUI DE DOCUM ENTARE SI INFORMARE
- structura - cadru -

1. Cadrul general

Prezentarea uaiti de Tnvatamantsi cadrul desfsurarii activitatii

Prezentarea centrului de documengameformare(CDI): structus, amplasare, dati, echipamente, fond
documentar (constituire, suport, complementariedaijlibru/clase . . .), resursa uniarare deserwte CDI

Publicul +tinta al CDI (structui, descriere etc.)

Context local

Date statistice privind frecvenla CDIsi indicatori

Tinte strategice/obiective cuprinse in Proiectutidevoltare instittionak (PDI) la realizareaaora CDI
va participa

Politica documentara unittii de Tnvatamant

Organizareai functionarea CDI: orarul (cadrul general, modaiie de acces la resursele CDI, niral de
ore alocate activitilor programate, respectiv actisitior libere desisurate in CDI, orarul afat), respectiv
regulamentul de ordine interigaal CDI - descriere geneigi prezentare in anéx

2. Analiza de nevoi in domeniile: curriculum(activititi si programe de formare a elevilor, aniina
culturale, proiecte eduganale, curriculum la decizigolii etc.),resurse umangnevoile de formare in
domeniul infodocumentar a resursei umanegurse materialesi financiare (fond documentar,
materiale/echipamente/dotspgiu) si relatii cu comunitatea (comunicare, programe pentru comunitate)

3. Priorit ati
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4. Obiective generale

5. Obiective specifice

6. Managementul CDI(activititi generale - prezentare dezvaitat planul semestrial de activitate):
Dezvoltarea CDI

a) Politica de dezvoltare a fondului documentar (adhai, seleda, deselega), completarea cu
echipamente, mobilier, dezvoltarea tyjlai etc.
Rezultatele analizei de nevoi/priatit

- dezvoltarea fondului documentar/criterii de aafez selede si deselege/categorii de
documenteai domenii propuse spre achibinare/estimare bugetar

- completarea resurselor materiale - echipamentgigdechipamente, mobilier/resurse materiale
propuse pentru achimnare;

- dezvoltarea spaului/argument/propuneri.

Managementul resurselor materiale. Organizareai functionarea CDI

b) Gestionarea resurselor materiale: activitateadbivig/ responsabilul/resursele/data - perioada de
destfisurare/locul de desfurare/indicatorii/evaluare

¢) Managementul funmnarii: activitatea/obiectivul/ responsabilul/resueselata - perioada de
destisurare/locul de desfurare/indicatorii/evaluare

d) Activitati de gestionare a fondului documentar:
activitatea/obiectivul/perioada/responsabilul/iradarii/evaluare

Managementul activitatilor CDI - pedagogice, culturalesi de comunicare(Vor fi precizate principalele
categorii de activiiti, care vor fi detaliate in planul semestrial devatate.)

e) Activitati pedagogice - de formare a elevilor: activitateaotivul/publicul -
tinta/coordonatorul/colaborare/ resursele/data - peaatddesfsurare/locul de
destisurare/indicatorii/evaluare

f) Animaii culturale: activitatea/obiectivul/publicultinta/ coordonatorul/colaborare/resursele/data -
perioada de desfurare/locul de desfurare/indicatorii/evaluare

g) Activitati de comunicargi promovare a fondului documentaractivitatilor CDI:
activitatea/obiectivul/publicul tinta/coordonatorul/colaborare/resursele/data - peric&da
destsurare/locul de desfurare/evaluare

h) Activitati de formare/dezvoltare a resursei umane (dezwaltprofesionala profesorului
documentarist, respectiv formarea cadrelor didadticdomeniul infodocumentar):
activitatea/obiectivul/publicul tinta/ coordonatorul/ colaborare/resursele/data - pdeaaie
destisurare/locul de desfurare/indicatorii/evaluare

7. Parteneriatesi colaborari in activitatea CDI

Descrierea partenerilor, cadrul colabioy zona de intervetie/proiecte, aport, obiectivele colahor,
responsabilul, persoana de contact

8. Echipa de elaborare a proiectului anual de actitate

9. Estimiéri bugetare - recapitulare/capitole (fond documentar, materiageechipamente, activiti,
functionare)

10. Evaluare - indicatori/obiectiv stabilit (evaluare calitativsi evaluare cantitati)

11. Masuri ameliorative (in raport cu anwcolar precedent)

12. Observaii
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13. Documente utilizate in elaborare
14. Anexe

ANEXA Nr. 2
la regulament

REPERE
privind elaborarea si punerea in practici a unei strategii locale de eduas pentru informatie si
formare a unei culturi informationale a elevilor

- referential al competentelor infodocumentare ale elevilor -

In contextul dat de evaia noilor tehnologii, de diversificarea canalelertdansmiteragi a modalititilor
de acces la infornmi@, darsi de cantitatea din ce in ce mai mare de inforn&rmarea elevilor in domeniul
infodocumentar este indispensabiConsideim ca scoah are un rol primordial Tn prégrea elevilor in a
cauta, accesa, analiza, critica, selecta, prelgiaréiliza informgia. Educ@a pentru informae si formarea
unei culturi informg@ionale a elevilor este parte din procesul de foensacompetearlor - cheie ale elevilor.
Din acest motiv, documentuii propune trasarea unor repere cdrglgdeze elaborarea unei strategii locale
(la nivelul unittii de Tnvatamant) de edugee privind formarea unei culturi infornianale.

Identificarea nevoii de formare in domeniul edliei pentru informée si formarea unei culturi
informationale, respectiv pentru implicarea statelor itizagea unor strategii in acest sens este de
actualitate. Cunoscute sub denumirea de "informdiieracy" (alfabetizare inform@nak sau cultux
informationak), respectiv "digital literacy” (alfabetizare digjit), cele doa concepte au fost adoptaiale
UNESCO ca fiind importante instrumente de dezveltagionak si internaionak de combatere a rupturii
digitale, elemente exprimate in 2003 prin Declarde la Pragai in 2005 prin Proclama de la Alexandria
a IFLA - Federgaa Internaionaki a Asociaiilor de Biblioteci. La nivel european se fac rea@thri statelor
membre cu privire la introducerea celor 8 competercheie in strategiile de formare, dintre campetena
de a inta & inveai si competera digitak de utilizare a noilor tehnologii ca instrumentideitaresi
cunogtere, elemente réagite inLegea edudéi naionale nr. 1/2011

Conceptul de "information literacy" (alfabetieganformaionali sau cultura inform@ei) este parte a
formarii individului si reprezint (conform ALA - Asocigia Americara a Bibliotecilor) capacitatea de a
intelege cand este nevoie de informarabilitatea de a identifica, localiza, evakia utiliza in mod eficient
informatiile obtinute pentru aaspunde unei cereri de informare. Termenul de "didjteracy” (alfabetizarea
digitala) a fost introdus de Paul Gilster Tn 199Teprezina un set de atitudinii competere necesare pentru
a manipulgi a comunica eficient informia si cunastinte, printr-o varietate de medjade formate.

Dezvoltarea competgrior infodocumentarg formarea unei culturi informenale contribuie la regta
scolami a elevilor, respectiv particida formarea pe tot parcursul siieAcest demers este unul integrat,
constant, progresisi de durai si priveste formarea elevului cuprins Tn sistemul deifamant preuniversitar
pe toad duratascolarititii lui.

Documentul de fa nu se adreseanumai profesorilor documentsiiisi bibliotecarilorscolari -
responsabili ai structurilor infodocumentare orgate la nivelul unittilor de Tnwitamant, cisi cadrelor
didacticesi directorilor pentru a stige participarea comdria elaborarea unei strategii de formare a unei
culturi informgionale a elevilor, in vederea dezwoitautonomiei lor in procesul deéiatare, selectare,
trataresi comunicare a informeei, atat ca demexgolar, caki personal.

Prezentarea competelor infodocumentare (pe domesiisubdomenii) pe care elevii ar trebails
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dezvolte pe parcursgtolaritatii obligatorii a fost realizditin scopul orierdirii activitatii destisurate n
centrele de documentagieinformare(CDI) si dorintei ca aceastaigie formalizat Tntr-o politici integraé,
coerend si continua de formare a elevilor in domeniul edteapentru informge, cupring in proiectul
anual/semestrial de activitate al GfDTn politica documentarelaborai la nivelul unititii de Tnvatamant.
Aceastaaspundgintelor strategicgi obiectivelor fixate prin proiectul de dezvoltanstitutional si
planurile manageriale.

Activitatea organizatin structurile infodocumentare din unite de Tntamant preuniversitar, cu
precidere n centrele de documentgiranformare, dasi in bibliotecilescolare (in conformitate cu futiite
specifice atribuite) participla formareai dezvoltarea competezlor - cheie ale elevilor prin dezvoltarea
competerelor din domeniul infodocumentar.

Totalitatea activittilor desfisurate in CDI presupun dezvoltarea de competandomeniul
infodocumentar. Persoana resutden CDI (profesor documentarist, bibliotecar flinctie de competegele
prevazute prin fsa postului) va fi implicat direct in propunered implementarea unui plan de formare a
elevilor in domeniul infodocumentar, linie carefvantegrat in planul anual/semestrial de activitate.
Aceasta va colabora cu cadrele didacfiemnducerea uritii de invatamant.

Obiectivele generale ale actiitor in CDI sunt, printre altele, participarea kzaoltarea celor 8
competere - cheie care deterndiprofilul de formare a elevului, in special a cotepeei de "a invta %
nvei”, a competetei digitale de utilizare a noilor tehnologii, a@etle comunicare in limba ron@nn
limba matera si in limbi straine, prin dezvoltarea autonomiei in &igare, dezvoltarea siwui critic, a
lucrului Tn echig, a abordrii transdisciplinare a camuturilor si suginerii inovaiei didactice.

Indiferent de sfera in care sunt incadrate peglagogig, culturah sau de comunicare, actitite CDI vor
viza formareai dezvoltarea de competennfodocumentare, prin utilizargeexploatarea fondului
documentar pus la dispai& utilizatorilor in CDI. Vor fi create situide invatare diversai complementare
care vor necesita exploatargaitilizarea resurselor documentarechipamentelor din CDQii care vor
implicasi vor urmari dezvoltarea graduaki progresiv a competegelor infodocumentare.

Gradul de implicare a CDI in formarea eleviloisura in care CDEspunde nevoilor de informase
formare a elevilor, dagi rezultatele demersurilor intreprinse in acess gt fi evaluate atat direct in
activitatea curefita CDI, catsi indirect prin performagele scolare ale elevilor, gradul de rgti
scolai/profesional si integrare social Modalititi de evaluare a activtilor si politicii de formare vor fi
cuprinse in planul anual de activitate, rezultaselestora fiind cuprinse in raportul semestrialZhae
activitate al CDI/biblioteciscolare.

Activitatea in CDI va fi de&§urati atat in parteneriat cu cadrele didactice scéitl partenerii externi
unitatii de Tnvatamant prin diferite tipuri de activiti. Acestea vor viza, in fuie de nevoile identificate in
materie de formare, acele obiective care vor dackekvoltarea progresiva competegelor infodocumentare,
dar care votine contsi vor participa la dezvoltarea compegelor pe disciplingi competerelor - cheie ale
elevilor.

Dezvoltarea competgrior infodocumentare se va efectua in paralel oiirea obiectivelor fixate la
fiecare discipliii pentru fiecare activitate/lge desfisurat in CDI. Acestea vor fi fixate atat in furede
nivelul de dezvoltargi formare a elevilor in domeniul infodocumentar, gan funaie de prevederile
programeloicolare la diferite discipline in cadrul colaborcadru didactic - profesor documentarist. Vor fi
propuse elevilosi vor fi dezvoltate activitti diverse, care vizedZormarea, dezvoltarea, exersagea
valorizarea cungintelor si competerelor lor.

Competetele infodocumentare se fEsgscsi in programelacolare, de aceea subliniem importan
conceperii unui plan de formare in parteneriatgsof documentarist - cadre didactca propunerii acelor
activitati care 4 raspund obiectivelorsi cerintelor programelogcolare. Activititi cuprinse in programele
scolare ale disciplinelor de studiu vor fi disfrate in CDI utilizand resursele puse la dispezimplicand
elevii n utilizareasi exploatarea diregta acestora in openani de ¢iutare, selectare, analizsintez,
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investigare, argumentasedemonstrare.

Fie & sunt desfsurate individual sau in echipfie cu clasa sau cu un grup de elevi, aciilg din CDI
vor viza, pe nivele de studiu, formargalezvoltarea, exersargavalorizarea unor competgntransversale
din domeniul infodocumentar, respectiv participdeedezvoltarea competghor - cheie ale elevilor.
Abordarea transdisciplin@da coninuturilor, utilizarea metodelor activ - participag, implicarea direéta
elevilor in propria formare contribuie la 0 mai Butezvoltare personai scolati a elevului.

In cadrul unei activiti de ciutare de informg@i pentru a ispunde unei cerig/unei activiiti de cercetare
documentat (indiferent de complexitatea cerixi) este necesarformarea elevilor in a respecta o
succesiune de opeiani si etape, care le vor servi dezvwit de competete, formarii de deprinderki
atitudini. Etapele cerca#rii documentare prezentate sintetic sunt: deterreangd intelegerea
subiectului/cerirei, cautareasi selectarea resurselor, colectarea, analiza, graakea/trataregi comunicarea
informatiilor, evaluarea procesului, rezultatukliliprodusului cercéitii, respectiv autoevaluarea.

Dezvoltarea competgrior infodocumentare se face prin activitatea deetare documentarcare poate fi
0 activitate n sine (curs gpnal "educée pentru informgae"), poate fi integrdtin activittile diferitelor
disciplinescolare (activitate/late sau secveaa din cadrul ledei care presupune exploatarea resurselor din
CDI), fiind deshsurat Tn parteneriat de cadrul didacgigprofesorul documentarist, in proiecte disciplear
respectiv pluri - /transdisciplinare, in anigihaulturale (animai - lectura, cluburi, ateliere de cr@a etc.)si
activitati de comunicare, respectiv poate fi realizatin activitti scolaresi extrascolare, individuale sau de
grup, in cadrul activitilor programate ori libere desurate in CDI.

In CDI vor fi propuse activiti care vor viza formaresi dezvoltarea graduaki progresiv a
competerelor elevilor in domeniul infodocumentar, de lav@ e simple care vor uriin formarea sau
exersarea paala a unei subcompetenpar la proiecte care presupun exersarea unor pperaomplexe.
Activitatile vor fi diverse pentru a se crea situde Tnvitare noisi cat mai diversificate, dar se va avea in
vederesi crearea unor congii stimulativesi interesante de aplicare, exersgrealorizare a cungintelor si
competerelor elevilor. Se recomanaa activitateaasfie legati de activitateacolaid, de obiectivelgi
continuturile previzute de programelgolare pentru a fi un sprijin pentru elevi in aitéitea lorscolar,
respectiv o activitate complemeritgrarcursului logcolar, legat de activitatea, preocaple si nevoia de
informaresi formare a elevilor. Pe durageolarititii obligatorii elevul va fi pus n cat mai diversentextesi
situgii de Tnvatare pentru gt forma, exersai valoriza competeelesi pentru a pune in praciictrategii de
invatare dintre cele mai diverse, cadecseasé in dificultatesi sa se apropie de sittide reale in care acesta
Tsi manifest nevoia de informge.

Un rol fundamental 1l va juca CDI in dezvolabilitatilor de lectus si a competetelor de comunicare,
prin diverse activitti care vor stimula lectura (texte diverse, imadixe si animate etc.3i care vor include
in procesul de formare op@tmi asociate de decodare a textului/imaginii, daliaa, de sintez, de
interpretare, de prelucrare, de comunicare etiuirintie de varsta elevilor, de nivelul de patice si de
interes, respectiv de obiectivele uimite vor fi propuse elevilor diverse tipuri de adtiti de lectust integrate
in activitati de Tn\atare sau recreere, care presupun exersarea edhibldecturii fungionale, a celei
fictionale sau creatoagea celei evaluativ - critice.

Pentru ca activitatea e una stimulatid, iar demersul elevilor in activitatea de cercesnenplice cat
mai diverse situ@i de accesare aatare, selectare, prelucraiecomunicare a informalor, rezultatele
activitatii de cercetare (produsul final) se recomaadi cat mai diferit in funge de fiecare activitate.
Produgiile elevilor rezultate in urma activiilor in CDI pot fi: raspunsuri la intredri si la sarcini de lucru
simple/complexe, defifii, rezumate, sinteze, analize, dezbateri, arguingeixpuneri, prezeati oralesi
scrise, tabele,anti, organigrame, scheme euristice, gghscheme, prezeint power point, revista presei,
scenete, interprat, referate, proiecte, bibliografii, aé, pliante, aloume, machetesyd articole, scrisori,
tabele comparative, planuri, dosare tematice, bfogexpoztii, produaii multimedia, site web, blog,
fotografii, emisiuni radio, fiere video, fjiere sonore etc. In furie de ceria formulas (de cadrul didactic,
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elevi, ati propuratori ai activittii), produaiile elevilor vor fi in limba roma#, in limba materia sau intr-o
limba strina.

Atat subiectu$i natura cercatii, produsul finalsi modul de comunicare a rezultatelor cexdetcatsi
contextulsi scopul cerceirii influenteaz demersuki procesul informaonal. Aceste influefe se pot
manifesta atat in ceea ce pgiteealegerea locului desbrarii cercetirii, a surselor de informarg a
resurselor documentare, a strategiei de cercetgm@cesului de exploatagieutilizare a informéilor si
resurselor, a modului de prezentare,scatprocesului de evaluare/coevaluare a demerguiezultatului,
respectiv a celui de autoevaluare.

Diversitategi complementaritatea resurselor documentare uidizatimpul activiitilor de cercetare
permit punerea in practi@ unui demers de investigare (gandire, exploasai&ptare), dezvoltarea girtui
critic, a autonomiei in procesul inforg@nal, a curioziitii intelectuale.

Dezvoltarea unui set de cytinte Tn domeniul infodocumentar, a unor deprindepac#ti, atitudini si
valori vor permite dezvoltarea autonomiei hutarea, selectarea, tratagggaomunicarea inforntai in scop
personalgcolar, profesional etgi vor contribui la regita scolai a elevilor, la integrarea lor sociai
profesionai.

Dinamizarea activitii CDI, permanenta modernizageactualizare a bazei materiale, facilitarea adcesu
la resurse documentagemplicarea CDI in activitatea de formare a elewgunt elemente care contribuie la
0 mai bur rewita scolai a elevilor, la crgierea performaelor lorscolare, la 0 mai bunintegrarescolai si
sociak a acestora, la diversificarea ofertei ediocele a unitii de invatamant, respectiv la realizarea unui
salt calitativ n activitatea ustii de Tnvatamant.

COMPETENIE INFORMATIONALE $SI DOCUMENTARE ALE ELEVILOR
- domeniisi subdomenii de competgin

1. Cunoaterea structurilor infodocumentare

1.1.Identificarea locurilor din care informa poate fi olgnuti: CDI, biblioteci, centre de resurse,
centre de informare, muzee, mediateci ilibbetc.; utilizarea serviciilor acestora

1.2.Orientarea in CD{i in alte structuri infodocumentare. Custaea fungilor si spaiilor specifice
1.3.Cunoaterea organirii specifice a structurilor infodocumentare (in dngarticular, a CDI din
unitatea de Tnitamant)

1.4.Cunoaterea vocabularului specific structurilor infodocembare

1.5.Cunoaterea atat a principiilor de clasaiearanjare a documentelor, gatn elementelor de sprijin
n orientare (sistemul de gdij, signalectica, serviciile de informare)

1.6.Cunoaterea regulamentului de organizaréunctionare a CDI din unitatea de tm&mant,
respectiv a regulilor de utilizare a echipamentuitormaticsi a accesului la internet, curgarea
drepturilorsi obligatiilor utilizatorilor spaiului si resurselor structurilor infodocumentare
1.7.Cunoaterea instrumentelor de acces la infotimdisponibi& Tn spaiul infodocumentar sau in
spaiul virtual (accesare direxsau la distati). Accesarea informalor de la distars din alte centre de
resurse/baze de date

1.8. Corstientizarea costurilor de acces la infotiaai servicii documentare (gratuit/cu piat

2. Cunoaterea diferitelor tipuri de documente

2.1.Distingerea documentelor in furede suportusi natura acestora (document prirgesecundar,
suportul informéei, sursa informgei)

2.2.Diferentierea tipurilor de documente in fuiecde informgia oferita: documentare (dimnar,
enciclopedie, manualahi, carti stiintifice) sau arti de figiune, de modalitatea de apaai periodice,
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lucrari monografice, respectiv de gen

2.3.Intelegerea modului in care este structumafiormaia/tipuri de documente (de exemplu: tihoar,
enciclopedie, DVD etc.)

2.4. Utilizarea eficient a digionarelor (identificarea diferitelor tipuri de dignare, reperajul intr-un
dictionar, modaliiti de exploataregi enciclopediilor

2.5.Compararea diferitelor tipuri de documente, aseeielocumentului cu informia
2.6.Intelegerea mizelor puse de existeanciclopediilor libere, colaborative

2.7.ldentificarea surselai a circuitului informaiilor media, a influerei mediei in societate
2.8.Cunoaterea diverselor tipuri de prodiianediasi a caracteristicilor acestora

2.9.Cunoaterea diferitelor tipuri de resurse prezente ane |

3. Cunoatereasi utilizarea instrumentelor de acces la informaie

3.1.Cunoaterea sistemului de clasificare, cotgirerdonare a documentelor din CDI
3.2.Cunoatereasi utilizarea cataloagelai a altor instrumente de acces la infotima
3.3.Cunoaterea utilizrii softului de gestionare informatizaa fondului documentar din CDlagtare
dupa autor, titlu, ter; cunoaterea principiilor de realizare a softurilor spdicite pentru gestionarea
fondului documentar

3.4.Cunoatereasi utilizarea mijloacelor de acces la inforieadintr-un document (sumar, cuprins,
index, titlu, subtitlu, capitol, subcapitol)

3.5.Cunoatereasi utilizarea bazelor de date (locale sau la digdain fungie de nivelul de
studiu/complexitatea cetiai

3.6. Cunoaterea instrumentelor multimedia de acces la infoian@e suport digital

3.7.Utillizarea motoarelor deaatare - cunogierea principiilor de furnt@nare a motoarelor deuatare,
interogarea motoarelor deutare (simpl si avansat), selectarea cgtienti a celui mai adaptat motor
de cutare in funge de nevoile de documentasienformare, evaluarea pertingnrezultatului in raport
cu subiectul tratat

3.8.Cunoaterea utilizrii planului unui sitesi a instrumentelor propuse pentru facilitarea aglkcesa
informgaie

4. Definirea subiectului de cercetarsi a problematicii sale

4.1. Analizarea ceritelorsi reformularea subiectului

4.2. Transpunerea in cuvinte - cheie a temei de cegceta

4.3. Actualizarea ideilosi cunagstintelor referitoare la subiectul de cercetare
4.4.Completarea listei de cuvinte - cheie prin sinaghcampuri lexicale
4.5.Enuntarea unui set de intraétb referitoare la subiectul de cercetare
4.6.Selectareai gruparea pe teme a integibor referitoare la subiectul de cercetare
4.7.Definirea obiectului cercatii documentare, a sarcinilor de lucru
4.8.Formularea de ipoteze referitoare la problematieatificat

4.9.Elaborarea unui plan de cercetare documantar

5. Selectarea documentelor corespuditbare subiectului de cercetare

5.1. Identificarea diferitelor resurse documentaret{iade suporturile, inclusiv on - line)
5.2.Realizarea cercaii utilizand instrumente de acces la infortnea

5.3. Selectarea documentelor in ftieale subiectul tratat produsul final
5.4.Formarea abilitilor de explorare a unui document printr-un dentegsc
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5.5.Dezvoltarea capadiilor de lecturare - explorare a unui document
5.6. Notarea referitelor bibliografice ale documentelor seleaate

6. Colectareasi prelucrarea informatiilor pertinente in vederea comuniéirii

6.1. Consultarea documentelgrselectarea celor mai pertinente infotina

6.2. Desprinderea mesajului es@hsi luarea de note (folosirea de prescirt, repere tipografice
pentru ierarhizarea inforriai)

6.3.ldentificarea, clasificarea, ierarhizarea, anatiaanformaiilor

6.4.Evaluarea pertineai informaieli, fiabilitatii unei resurse, verificarea validiti informatiei si
credibilitatii sursei, identificarea naturii informiai/resursei (de exemplu, site institnal, educativ,
comercial, personal etc.)

6.5. Verificarea/Compararea inforniidor aparute in mass - media

6.6. Restructurarea planului de idei

6.7.Asigurarea acoperirii intregii tematici de cercetaerificarea ca documentele selectatacopere
campul cercairii si sa raspundh subiectului de cercetare, alegerea dintre maieddtumente uranind
criterii precum: claritate, actualitate, suport etc

6.8. Reformularea informéei in manie# personal, fara modificarea sensului; asocierea, depz, de
exemplesi argumente, texte sau imagini etc.

6.9.dentificareasi respectarea dreptului de utilizare a infotigiaa dreptului de autor
6.10.Prelucrarea informalor/datelor, reformulareai intelegerea informei

6.11.Structurarea informalor - ordonarea inform@lor pentru a &spunde ntredrii/subiectului de
cercetare, echilibrarea diferitelogrp (in cazul unei produt scrise, video, audio etc.)
6.12.Indicarea surselor pentru citate sau documenezates (frti, schie, scheme, fotografii etc.)
6.13.Completarea bibliografiei

6.14.Prelucrarea informalor nontextuale aflate pe diferite suporturi

6.15.Realizarea produsului final. Respectarea ¢elon initiale. Alegerea produsului final conform
cerintelor si modului de comunicare stabilit

6.16.Asigurarea privind lizibilitatea/claritatea prodlis final

7. Comunicarea informatiei sub diverse forme

7.1. Stabilirea modului de prezentagiea cadrului prezestii

7.2.Cunoaterea unor modaliti si tehnici de comunicare (diregtla distami, orak, scrisi)
7.3.Identificarea caracteristicilor diferitelor moduie comunicare a unei informgia
7.4.Cunoaterea unor tehnici de muintn echip

7.5.Cunoatereasi aplicarea unor reguli de ban realizarea diferitelor tipuri de produse
7.6.Prezentarea/Comunicarea produsului final

8. Evaluarea informatiei, demersului cercedirii si a produsului cercefrii

8.1.Analiza critici/Autoevaluarea demersului de cercetare (propraguners, demersului echipei sau a
demersului altora)

8.2.Evaluarea/Coevaluarea/Autoevaluarea produselattage Tn urma cercarii (continut, forma, mod

de comunicarei prezentare) in funie de datele furnizate n cetirsau de ai indicatori

8.3. Aprecierea critia a propriei contribtii si a contribuiei celorlali

8.4. Constientizarea propriilor limitei rewsite

8.5. Afisarea unei atitudini responsabile Th punerea intigtaa unui demers de cercetare documantar
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ANEXA Nr. 3
la regulament

EVALUAREA POLITICII DOCUMENTARE
la nivelul unititii de Tnvatamant

1. Scop: evaluarea politicii documentare a uniitii de Tnvatamant

Prezenta procedude evaluare vizedzvaluarea rezultatului unui demers de proiectarplementarei
realizare a unei politici documentagiea unei politici de formare a culturii informai la nivelul unititii de
Tnvatamant, exprimai in documentele manageriale.

Evaluarea institionak a politicii documentare se realizadm baza prevederilor legislative in vigoara
politicilor in domeniul eduagei asumate la nivel m@anal si local.

Procedura de evaluare a politicii documentarm@Vel instityional se deskoar Tn corelaie si n
concordari cu procedurile de evaluare a centrului de docuanesgitinformare(CDI) si a profesorului
documentarist.

in evaluarea politicii documentare se vor d@veeedere urmitoarele aspecte:

- proiectaregi implementarea la nivelul udtii de invatamant a politicii documentarg politicii de
formare a "culturii informaei”, integrat n politica de dezvoltare instiional;

- asigurarea resurselor umanenateriale pentru stiserea politicii documentare;

- formarea utilizatorilor CDI in domeniul "eduga pentru informée" - agiuni care & vizeze
dezvoltarea de competerin domeniul infodocumentar;

- facilitarea accesului la inforrtia actuai a tuturor utilizatorilor;

- deschiderea uritii de Tnvatamant étre comunitatea educativculturak si profesiona;

- comunicarea intragi interinstituionak a elementelor legate de domeniul infodocumentar.

2. Domeniu de aplicareevaluare institionak (inspecie scolai general, tematié si de specialitate,
conform Regulamentului de inspieca unititilor de invitamant preuniversitar)

3. Instrumente: fisa de evaluare a politicii documentare aatiitle invatamant

4. Documente de redactatraport de evaluare, raport de constatare

5. Materiale de referinta: chestionar privind realizarea criteriilor de asaye a calitii, fi sa de evaluare a
activitatilor, fise de asisten, chestionare/teste/tematimspecie de revenire etc., documente: proiectul de
dezvoltare instittionak/planul managerial/rapoartele consiliului de adsthaie, consiliului profesorai
rapoarte ale CDI.

Fisa de evaluare a politicii documentare a unittii de invatamant
A. Date generale despre unitatea deéfttmaant:

» mediul rural/urban
* tipul de unitate de Trigamant:

a) cu clasele | - VIII (X)

b) liceu/colegiu/grugcolar

) unitate cu clasele I - XII/XIII
d) gradinita

B. Resurse umane:
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Nr.deelevi.......... Nr. de cadre didzeet. . ... ... .. , din care: calificate.... . . . . . necalificate.
Director . . ........ (numele, prenumeleesalizarea)
Responsabili ai centrului de documentgraformare(CDI) . ......... (numele, prenumele, ftiar

C. Domenii de evaluare:

Nr./| Domeniul

. Descriptori Indicatori Instrumente
crt. ' managerial
1 2 3 4 5
1. Curriculum - existema unei strategit existena in documentele manageriale- PDI
de realizare a politicii [[proiecte de dezvoltare institanak - PM
documentare a usiii |(PDI), planuri managerial@®M), - proiectul anual de
de Tnvatamant proiectul anual/semestrial de activitateaddtivitate al CDI

CDI] a unortinte, opiuni strategice,
obiective specificgi agiuni in domeniul
infodocumentar realizate prin planuri
operaionale, care vizedz politica de
constituire a colaglor, de achiziii a
resurselor infodocumentare in vederea
dezvoltrii colediilor, politica de
gestionare, punere la disppeisi
favorizarea accesului la fondul
documentar, politica de formare in
domeniul infodocumentar, politica de
comunicaresi promovare a ganilor
destisurate prin CDI, politica de
evaluare a demersulgiia competetelor
utilizatorilor in domeniul
infodocumentar

- concordara proiectului anual de
activitate cu obiectivele fixate in PDI,
respectiv PM

- existena in oferta de |- numarul de clase - orarulscolii

CDI a opionalului - numarul de ore - proiectul anual de
"cercetare - competere activitate al CDI
documentat'/"educaie - PM

pentru informée”

- existema proiectelor |- numarul de proiecte - fise de proiect
interdisciplinare in care structura echipei de proiect - rapoarte

este utilizat/implicat - chestionare de impact
CDI

LexNavigator(TM) - Copyright © UltraTech Group Pagina 25



Ordin 5556 07-Oct-2011 Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului Monitorul Oficial 757 27-Oct-2011
se aplica de la: 27-Oct-2011 - Text prelucrat de UltraTech Group

2. |Resurse
umane

- existema activittilor
pedagogice, culturale
curricularesi
extracurriculare (in
domeniul
infodocumentasi
educaie pentru
informatie) desfisurate
de profesorul
documentarist
individual sau n
colaborare cu cadrele
didactice

- promovarea inoveei
pedagogice prin
politica educaonaki a
scolii

- formaressi
dezvoltarea
competerelor elevilor
n domeniul
infodocumentar
(cercetare
documentay)

- cresterea interesului
elevilor pentru lectur
sl activitati specifice
CDI

- existema profesorului- formarea iniiala

documentarist
(calificare, statut:
titular, suplinitor)
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- nundrul de activititi - PMsi proiecte de

- concordara cu planul de actiiti activitate ale CDI
educative agcolii - plan de activitti

- aportul activititilor organizate in - orarul CDI
atingerea obiectivelor legate de formarea

utilizatorilor

- numirul de activititi realizate cu - fise

implicarea CDI (legi, proiecte - proiectarea didactic
disciplinaresi inter - /pluridisciplinare, |- tematici ale
ateliere, activiiti metodice etc.) comisiilor metodice

(CM), respectiv
consiliilor profesorale

(CP)
- produsele finale gmute - rezultate in - portofolii
urma proiectelor - rapoarte

- rezultatele ofinute la teste care vize#iz fise de
si evaluarea competegior din domeniul evaluare/activitate

infodocumentar - solicitari de

- statistici organizare/reorganizare
- nivelul de implicare al elevilor a activitilor de acest

- gradul de solicitare din partea tip

utilizatorilor pentru organizarea de
activitati de acest tip

- numarul de utilizatori ai CDI - registrul de evideg

- frecvena la CDI - fise

- numarul de arti Timprumutate - instrumente de

- nunir de resurse documentare statisti@ si raportare
consultate - rezultatele analizelor
- nundr de participati la animaiile -

lectui

- rezultatele elevilor la testele care
evalueaz competere in domeniul
lecturii

- portofoliul personal al
- Incadrarea cu personal specializat: | profesorului

profesor documentarist documentarist
- nivelul de competeai in domeniul - fisa postului
infodocumentasi in domeniul - documentele
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- existena altor
persoane cu
responsabilitti in
domeniul
infodocumentar
(bibliotecar,
documentarist)

pedagogic

- formare intiala

- Incadrarea personalulgii
responsabiliti

- nivelul de competeaa in domeniul
infodocumentasi Tn domeniul
pedagogic

- existena unei strategit numarul de activititi de formare
de dezvoltare a resursebntinua in legitura cu domeniul

umane dinscoah n
domeniul politicii
documentare

infodocumentar la care au participat
cadrele didactice

- numarul de activititi de formare
continu la care a participat resursa
umara din CDI

- gradul de aplicare al competelor
dezvoltate prin formare contiadin
activitatile deshsurate in CDI

Monitorul Oficial 757 27-Oct-2011

administrative privind
incadrarea personalului

- fisa postului

- portofoliul personal

- documentele
administrative privind
incadrarea personalului

- PDI/PM

- oferte de formare

- rapoartele consiliului
de administrae si CP

- existema unei strategit obiectivele fixate in PM sunt in raport rapoartele de

de implicare a tuturor
cadrelor didactice Tn
formarea elevilor in
domeniul "educgei

pentru inform&e", intr-

un demers educativ

bazat pe dezvoltare degpentru sugnerea participrii profesorilor

cu acest subiect

activitate

- modalittile de Tncurajargi suginere a - registrul de evidag

implicarii cadrelor didactice in
activitatile CDI

- intervenii ale directoruluiscolii Tn
consiliul de administige (CA) si CP

competere, autonomigla activititi in acest domeniu

elevilorsi inovatie
didactia

- dezvoltaresi
formarea profesionala
profesorului
documentarist
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- nivelul de sugnere a activiitii CDI si

a activititii profesorului documentarist

- instrumente de
statistic
-PM

- nivelul de asumare al cadrelor didactice

a elementelor care compun formarea

elevilor in domeniul "educei pentru
informatie"

- numarul de cursuri

- nunarul de credite

- numarul de activititi in care au fost
utilizate competetele dezvoltate la
cursurile de formare contiiu

- diversitatea activitilor propuse in
raport cu noile competendezvoltate
prin cursurile de formare

- documente
doveditoare

- registrul de activitate
- raportul
semestrial/anual de
activitate
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3. Resurse
materialesi
financiare

- prezentarea activitii

CDlI si de dezvoltare a
politicii documentare &

scolii de atre
profesorul
documentarist in CAi
CP

- existema proiectului
CDI

- respectarea
standardelor de
amenajarei dotare a
CDI

- informatizarea CDI

- existema unei politici
de dezvoltarei
Tmburititire a bazei
materiale a CDI

- cuprinderea
achiztiilor CDI in
planul de achizii al
scolii (resurse
documentare,

echipamente, mobilier

etc.)

- nundrul de interveri in CA si CP - rapoarte
- proiecte
- referate
- procese - verbale

- concordata cu PDI - PM al CDI
- proiecte de activitate
- validarea proiectului

CDI'in CA
- concordanta cu regulamentul de - regulamentul de
organizaresi functionare al CDI organizaresi

functionare
- gestionarea informatizat fondului |- program de gestiune a
documentar fondului documentar
- numirul de calculatoare - softuri educaonale

- conexiune internet

- gradul de utilizare a programului de
gestiune informatizétal CDI n cGutarea
documentelor

- plan de dezvoltare al CDI inclus in PMPM

si Tn bugetulscolii - bugetulscolii

- nunirul de referate de necesitate, de- registrul de micare a
note de solicitare de achiizisi note de fondurilor/registrul

fundamentare aprobate inventar
- nevoile exprimate in cadrul analizelor raportul anual al CDI
de nevoi - referate de necesitate,

adrese de solicitare de
achiztii pentru CDlsi

note de fundamentare
- fisa - analiz de nevoi

- numarul de achizii - planul de achizii al
scolii

- cuprinderea bugetulut suni alocati/elev/semestru pentru CIM proiectul de buget al

de fungionare a CDI in

bugetulscolii
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4. Relgii - existena - nunirul de parteneriate - acorduri de
comunitare parteneriatelor in care - tipurile de parteneriate parteneriat
si este implicat CDI - diversitategi complementaritatea - protocoale de
parteneriate parteneriatelor colaborare

- existema unor
colabosri cu alte
structuri
infodocumentare

- participarea
scolii/CDI in
dezvoltarea de
parteneriatai
colabosri externe

- necesitatea suginerea parteneriatelor

- numarul colabodrilor - protocoale de
- nunarul proiectelor/agunilor comune |colaborare

- gradul de patrticipare la indeplinirea

obiectivelor infodocumentare stabilite

- nunarul specialgtilor - protocoale de

- numarul activitatilor colaborare

- feedbackul participaitor in urma - fise de activiiti
participarii la activitati - fise de evaluare
- rezultatele ofinute Tn urma derdtii

proiectelor

- gradul de patrticipare la indeplinirea
obiectivelor infodocumentare stabilite

- promovarea politicii |- numarul de articole mass - media - mass media
documentare a udtii |- tipurile activititilor de promovare - pagina web acolii
de Tnvatamantsi a - nunirul de informari catre pirinti - cercuri pedagogice
activitatilor desfisurate - diversitatea, cantitateacalitatea - Intalniri cu g@rintii
in CDI suporturilor de comunicare cu utilizatorimateriale de
- nivelul de cunogtere al CDlsi a promovare a CDI
activitatii CDI Tn comunitate - materiale de

- nivelul de apreciere a actigiti CDI promovare a fondului
documentasgi a
activitatilor CDI

ANEXA Nr. 4
la regulament
FISA DE EVALUARE
a centrului de documentaresi informare
Pagina 29
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Centrele de documentaianformare(CDI), structuri infodocumentare modergieadaptate noilor
cerinte ale socieitii cunoaterii, sunt rezultatul proiectului "Eduge pentru informge Th mediul rural
defavorizat"/"Educge pentru informae", proiect in derulare implementat de Ministefducaiel,
Cercetirii, Tineretuluisi Sportului incepand cu anul 2000.

CDI se organizeaznitar pentru intreaga unitate deaamant éreia 1i apatine, prin integrarea
fondului documentar, respectiv a bibliotegiolare.

Prin crearea CDI se u#ineste favorizarea accesului la resursele necesarebunei infornari i
documentri, respectiv la expertiza unui personal califitadomeniuktiintelor documerdrii si informarii,
asigurarea for@rii competerelor infodocumentare ale utilizatorilor, precyntlezvoltarea relgei scoah -
comunitate.

Prezenta §& propune o evaluare de tip cantitagivcalitativ a CDI.

A. Spatiul CDI

3. Organizarea spaiului CDI:

a) spaii specifice

Da Nu Observai

Spaiul de primire, imprumugi
informare

Spaiul profesorului documentarist
Spaiul informatic

Spaiul audiovizualului

Spaiul lucrarilor documentare
Spaiul lucrarilor de fictiune

Spaiul de lectus

Spaiul de lucru in echip

Spaiul de lucru individual

Spaiul periodicelor

Spaiul pentru orientargcolafi si
profesionai (OSP)

Spaiul de documentare pedagodyic
spaiul profesorilor

Spaiul de afsaj si expoztie

b) spaii anexe
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4. Capacitatea de primire

- Suprafga totaha CDI.. . ........
- Numarul total de locuriin CDI:.. . . ... .. ..
- Este posibil lucrul cu o clasntreag in spaiul de lucru pe echipg individual? . . . ... Da
Nu
- Raport nr. de locuri in CDI la nr. de elevi gooak. . . ... ....
5. Confort/Ergonomie Da Nu
Observai. .........

6. Recomandri..........
B. Orarul de functionare
a) in timpul programulugcolar

a.l.Utilizarea CDI pentru activiti programate, altele decat curriculumul la decizialii
(CDS) specific (intervalul orar)

luni mauti miercuri joi vineri

a.2.CDS initiere Tn cercetarea documermtaducaie pentru informae (intervalul orar)

luni mauti miercuri joi vineri

b) Utilizarea CDI in afara orelor de curs pentru\attii libere (intervalul orar)

luni mauti miercuri joi vineri

c) Nr. total de orefptamars in activititi programate. . . ... .. sl.activitati libere/neprogramate. .

C. Materiale si echipamente

a) Mobilier
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Da Nu Observai
Modular
Practic (fungonal)

Adaptat spaului si
utilizatorilor

Suficient

b) Echipamente informaticg materiale audiovizuale

Da Nr. Nu Observai
Televizor
Video/lector DVD
Combira muzicah
Videoproiector
Ecran de proiae
Calculatoare
- pentru elevi
- pentru cadre didactice
- pentru profesorul documentarist
Camed video
Aparat foto digital
Reportofon
Scaner
Imprimant
Copiator
Telefon (nr. direct alocat?)
Fax (nr. direct alocat?)
Altele

c) Conexiune internet
Numar total de calculatoare conectate la internet...... . . ., din care:

-pentruelevi. . ........ , pentru cadréadtice. . .. ... ... , pentru profesorul
documentarist. . . .......

d) Elemente de semnalare
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Da Nu
Indicatoare de raft
Separatoare literale
Cota
Margaretssi clasificarea zecimaluniversai (CZU)
Altele

e) Panouri de a$gj si expoztie
Da Nu Obseiva. . .......
f) Soft documentar
Da Nu Obseiva. . .......
D. Fondul documentar: constituiresi evolutie
1. Lucrari monografice

a) stiintifice

b) beletristia

b) publicaii de actualitate: Da Nu Obseriia
c) publicgii de specialitate: Da Nu Obsertia

3. Manualescolare: Da Numr. ......... Nu Obsetiva

4. Documente pe suport electronic:

-nr.total. . ........
- tipul:

o stiintifice. . ... ... ..
* beletristice. . .. ......

5. Instrumente de acces
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Cataloage:

Liste de nouiti. . . .......
Liste bibliografice. . ........
Altele . . ........

6. Numiér de achizitii in ultimii 2 ani. . .. ...... , din care p suport digital

7. Numar de volume arhivate in ultimii 2 ani. . . ... ...

8. Numiar de volume casate in ultimii 2 ani. . . .. . ....
E. Finantare
Buget anual al CDI (fumionaresi dezvoltare):

a) proiectat. . ........
b) alocat

* din bugetukcolii. . . .......
edinaltesurse..........

F. Locul CDI in politica documentara a institutiei scolare
1. Exploatarea fondului documentarsi a spaiului CDI:

1.1. Tmprumuturi

a) numar total imprumutate. . .. ...... /semestru,.... . ...
b) numir de imprumuturi/elev/isemestru. . ... ...n.[a ... ..
Clasa Beletristica Documentare
-1V
V - VI
IX - XII
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¢) numar de Tmprumuturi/cadru didactic/anolar. . ... ... ..
d) alte categorii . . ........

1.2. Frecvea/saptamari (media):

a) vizite in CDI (cu durata mai mare de 30 de minute)

b) numir de activititi in colaborare cu profesorul documentarist/seraestr . . .. ...
¢) numar de activititi desfisurate fira profesorul documentarist/semestru.. . . . ......

1.3. Activitati realizate Tn parteneriat cu cadrele didactiqe (iundr, apreciere):

2. Constituireasi evolutia fondului documentar:

a) politica de constituire a fondului documentar (aith, casare, arhivare)

4. Impactul CDI in institu tie si in afara ei:

- chestionare aplicate utilizatorilor: Da Nu b@rvaii..........

- legitura cu alte institui similare din jude/tara: Da Nu Obseiiva. . .......
- activitati in parteneriat: Da Nu Obsemia . ........

- promovarea in mass - media Da Nu Obsemiia . ........
-altele..........

. Politica de formare a utilizatorilor
. Parteneriate
7. Scurta descriere a politicii documentaresi a activitatii globale a CDI:

o Ol
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OBSERVATIE:

Datele obnute vor fi raportate la standardele de amenagjdtenctionare a CDI prezentate Tn
Regulamentul de organizagiefunctionare a bibliotecilogcolaresi a centrelor de documentagie
informare.

Evaluarea CDI va fi realizain corelaie cu evaluarea politicii documentargcalii, respectiv a
profesorului documentarist/responsabilului CDI.
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